Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Burs Ofisi Koordinatérliigii, 5102 sa yili Yiiksek Ogrenim Ogrencilerine Burs, Kredi Verilmesine Iliskin
Kanunun ilgili hiikiimlerine, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu'nun 46 ve 47 inci maddelerine dayanilarak 05
Agustos 2025 tarihli ve 2025/446-3 sayili Marmara Universitesi Senatosu Karar1 ile hazirlanan Marmara
Universitesi BursYonergesiyle yetkilendirilmistir.

Burs Ofisinin Gorevleri
a) Universitemiz yemek bursu islemleri.
b) Resmi kurum ve kurulus burslari islemleri.
c¢) Ozel kurum ve kurulus burslar1 islemleri.
d) Burs ve bursiyer istatistiki veri islemleri.
e) Burs ve bursiyerlerle ilgili yazismalar.
f) Burs alan 6grencilerin durumlarini ilgili birimlerle koordineli olarak takip etmek.
g9) Is akislari ile prosediirlerinin hazirlanmasi ve giincellenmesi Islemleri.
h) Gorev dagilimi ¢izelgelerinin hazirlanmasi islemleri
i) Organizasyon semasi hazirlanmasi ve giincellenmesi islemleri.

j) I¢ Denetim Birimi Izleme Raporlar1 kapsaminda istenen bilgilerin hazirlanmast.

Gorev Dagilimi

Gorevleri

Universite Burs Komisyonunun, Ofisi ilgilendiren kararlarini uygulamak.

Ofisin yillik calisma programini olusturarak programda belirtilen ¢calismalari
yapmak.

Ofisin kullanacagi bilisim sistemleri, veri tabanlari, bilgi bankalari, internet sitesi,
sosyal medya sayfalari, yazili ve gérsel materyallere dair igerik ve tasarim
calismalarini yaptirmak.

Ofisin ylirGtecegi her tirli tanitim, duyuru ve bilgilendirme programini hazirlamak ve uygulamak.
Koordinatdr Ofis birimleri ve personelinin gérev tanimlarini hazirlamak, personelin birimler
arasinda dagilimini yapmak, Ofis birim ve personelin denetimini yaparak disiplin
islemlerini ylrttmek.

Ofisi temsil etmek.




Universitemiz yemek bursu islemleri.

Resmi kurum ve kurulus burslari islemleri.

Ozel kurum ve kurulus burslari islemleri.

Burs ve bursiyer istatistiki veri islemleri.

Burs ve bursiyerlerle ilgili yazismalar.

e Burs alan 6grencilerin durumlariniilgili birimlerle koordineli olarak takip etmek.
Sube Miidiirii ) )
Is akislari ile proseddirlerinin hazirlanmasi ve glincellenmesi Islemleri.
Gorev dagilimi gizelgelerinin hazirlanmasi islemleri.

Organizasyon semasi hazirlanmasi ve glincellenmesi islemleri.

ic Denetim Birimi izleme Raporlari kapsaminda istenen bilgilerin hazirlanmasi.

Universitemiz yemek bursu islemleri.

Resmi kurum ve kurulus burslari islemleri.

Ozel kurum ve kurulus burslari islemleri.

Burs ve bursiyer istatistiki veri islemleri.

Burs ve bursiyerlerle ilgili yazismalar.

Burs alan 6grencilerin durumlariniilgili birimlerle koordineli olarak takip etmek.

web sitesinde burslara iliskin duyurularin yapiimasi.
Burs duyurularini akademik birimlere iletmek ve duyurularin elektronik ortamda ilan edilmesini
saglamak

Bilgisayar
Isletmeni

is akislari ile prosediirlerinin hazirlanmasi ve giincellenmesi islemleri.

Gorev dagilimi gizelgelerinin hazirlanmasi islemleri.

Organizasyon semasi hazirlanmasi ve giincellenmesi islemleri.

ic Denetim Birimi izleme Raporlari kapsaminda istenen bilgilerin hazirlanmasi.

Burs Ofisi Koordinatoriiniin verdigi diger gorevleri yapmak.




