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BiRiM UST YONETICIi SUNUSU

Universitemizde ekonomik yénden destege ihtiyaci olan égrencilerimizin 6grenim hayatlarindaki maddi
zorluklarin1 agsmak ve basarilarini desteklemek amaciyla Burslar Ofisi Koordinatorliigii olarak resmi-6zel
kurum ve kuruluglardan ihtiyag sahibi 6grencilerimize karsiliksiz burs destegi saglamaya calismaktayiz.

Koordinator



GENEL BILGILER

Burs Ofisi Koordinatorliigli, burs ihtiyaci olan 6grencileri belirleme, burs veren kisi ve kurumlari
arastirma ve burslarla ilgili yetki alanina giren islemleri yapmaktadir.

A. Misyon ve Vizyon
Misyon

Burslar Ofisi’nin amaci, basarili ve maddi imkanlar1 kisith Universitemiz dgrencilerine egitim ve
ogretimlerini siirdiirmeleri i¢in burs destegi saglamaktir.

Vizyon

Burs destegi saglanan 6grencilerimizin iiniversitemizin akademik olanaklarindan yararlanarak
arastiran, bilgi tireten ve meslek sahibi olmalarina yardimei olmaktir.

B. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Burs Ofisi Koordinatorliigii, 5102 sayili Yiiksek Ogrenim Ogrencilerine Burs, Kredi Verilmesine
Iliskin Kanunun ilgili hiikiimlerine, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu'nun 46 ve 47 inci maddelerine
dayanilarak 03 Ekim 2023 tarihli ve 2023/443-5 sayil1 Marmara Universitesi Senatosu Karari ile hazirlanan
Marmara Universitesi Burs Yonergesiyle yetkilendirilmistir.

Burs Ofisinin Gorevleri

a) Burs ihtiyaci olan 6grencileri belirlemek, bunlara ait bilgileri glincellemek ve istatistiki caligmalar
yaparak rapor hazirlamak.

b) Yurt i¢inde ve yurt disinda burs veren kisi ve kurumlari arastirarak bir veri tabani olusturmak.

c¢) Baskanlik web sitesinde burslara iligskin duyuru ve bilgilendirmelerin yapilmasini saglamak.

¢) Burs duyurularmin elektronik ortamda ve duyuru panolarinda ilan edilmesi i¢in burs duyurularini
akademik birimlere iletmek.

d) Isbirligini gelistirici faaliyetler diizenlemek, burs veren kisi ve kurumlar ile iletisime ge¢mek, bu
kisi ve kurumlar belirli bir plan dahilinde ziyaret etmek ve gerektiginde Universiteye davet etmek.

e) Burslar hakkinda basin-yayin organlar ile sosyal medyada tanitim ve bilgilendirme ¢aligmalari
yapmak.

f) Akademik birimlerden gelen burs taleplerini incelemek, burs sartlarin1 kaybeden dgrencileri tespit
etmek, bu 6grencilerle ilgili karar alinmasi i¢cin Komisyona bagvurmak.

g) Burs alan 6grencilerin durumlarini ilgili birim ve kurumlarla koordineli olarak takip etmek.

h) Universitemiz mezunlarinin dgrencilere burs vermelerini tesvik etmek iizere Mezunlar Ofisi ile
ortak faaliyetler yiiriitmek.

1) Burslarla ilgili yetki alanina giren her tiirlii girisim ve faaliyette bulunmak.

1) Rektorliiglin verdigi gorevleri yapmak.



Burs Ofisi Koordinatorii

(1) Koordinatdr, Rektor tarafindan 6gretim liyeleri arasindan {i¢ yilligina atanir. Siiresi bitince
yeniden atanabilir. Koordinatdr Yardimcisi, Koordinator tarafindan goérevlendirilir. Koordinatoriin gorev
stiresinin bitmesiyle yardimcisinin gérevi de sona erer.

(2) Koordinatér, ofisin yonetiminden sorumlu olup gorevi sunlardir:

a) Komisyonun, ofisi ilgilendiren kararlarint uygulamak.

b) Ofisin yillik ¢aligma programini olusturarak programda belirtilen ¢aligmalar1 yapmak.

c) Ofisin kullanacag: bilisim sistemleri, veri tabanlari, bilgi bankalari, internet sitesi, sosyal medya
sayfalari, yazili ve gorsel materyallere dair igerik ve tasarim ¢aligmalarini yaptirmak.

¢) Ofisin yiiriitecegi her tiirli tanitim, duyuru ve bilgilendirme programini hazirlamak ve uygulamak.

d) Ofis birimleri ve personelinin gorev tanimlarim1 hazirlamak, personelin birimler arasinda
dagilimin1 yapmak, Ofis birim ve personelin denetimini yaparak disiplin islemlerini ytiriitmek.

e) Ofisi temsil etmek.

C. idareye iliskin Bilgiler

1- Fiziksel Yapi

1.1 idari Personel Hizmet Alanlar:

Sayis1 Alam Kullanan Sayisi
(Adet) (m2)
Koordinator Odasi 1 25 1
Calisma Odasi 1 25 2
Toplam 2 50 3
2- Teskilat Yapisi
Koordinator

Sube Miidiirii Sef




GOREV DAGILIM CiZELGESI

Unvam Gorevleri
Universitemiz yemek bursu islemleri.
Resmi kurum ve kurulus burslari islemleri.
Ozel kurum ve kurulus burslari islemleri.
Sube Miidiiri

Burs ve bursiyer istatistiki veri islemleri.

Burs ve bursiyerlerle ilgili yazismalar.

Burs alan 6grencilerin durumlarini ilgili birimlerle koordineli olarak takip etmek.
is akislari ile prosediirlerinin hazirlanmasi ve giincellenmesi islemleri.

Gorev dagilimi gizelgelerinin hazirlanmasi islemleri.

Organizasyon semasi hazirlanmasi ve gilincellenmesi islemleri.

ic Denetim Birimi izleme Raporlari kapsaminda istenen bilgilerin hazirlanmasi.

Sef

Universitemiz yemek bursu islemleri.

Resmi kurum ve kurulus burslari islemleri.

Ozel kurum ve kurulus burslari islemleri.

Burs ve bursiyer istatistiki veri islemleri.

Burs ve bursiyerlerle ilgili yazismalar.

Burs alan 6grencilerin durumlarini ilgili birimlerle koordineli olarak takip etmek.

OIiDB’nin web sitesinde burslara iliskin duyurularin yapilmasi.
Burs duyurularini akademik birimlere iletmek ve duyurularin elektronik ortamda ilan
edilmesini saglamak

is akislari ile prosediirlerinin hazirlanmasi ve giincellenmesi islemleri.

Gorev dagihmi gizelgelerinin hazirlanmasi islemleri.

Organizasyon semasi hazirlanmasi ve giincellenmesi islemleri.

ic Denetim Birimi izleme Raporlari kapsaminda istenen bilgilerin hazirlanmasi.

Burs Ofisi Koordinatoriiniin verdigi diger gorevleri yapmak.




3- Teknoloji ve Bilisim Altyapisi
3.1- Bilgisayarlar

Masa iistii bilgisayar Sayisi: 3 Adet
Tasinabilir bilgisayar Sayisi: 2 Adet

4- insan Kaynaklari

4.1- Akademik Personel

Akademik Personel

Kadrolarin Istihdam Sekline

Kadrolarin Doluluk Oranina Gore I,
Gore

Dolu Bos Toplam Tam Zamanli | Yar1 Zamanli

Profesor 1 - 1 1 -

Dogent - - - - -

Yrd. Dogent - - - - -

Ogretim Gorevlisi - - - - -

Okutman - - - - -

Cevirici - - - - -

Egitim- Ogretim
Planlamacisi

Aragtirma Gorevlisi - - - - -

Uzman - - - - -

4.2- idari Personel

Idari Personel (Kadrolarin Doluluk Oranina Gére)

Dolu Bos Toplam

Genel idari Hizmetler 2 - 2

Saglik Hizmetleri Sinifi - - -

Teknik Hizmetleri Sinifi - - _

Egitim ve Ogretim Hizmetleri
stnifi

Avukatlik Hizmetleri Sinifi. - - -

Din Hizmetleri Simifi - - _

Yardimc1 Hizmetli - - _

Toplam 2 - 2

4.3- Idari Personelin Egitim Durumu




Idari Personelin Egitim Durumu

[kogretim Lise On Lisans Lisans Yiiksek Lisans
Kisi Sayist - - - 1 1
Yiizde - - - %50 %50

4.4- idari Personelin Hizmet Siireleri
idari Personelin Hizmet Siiresi
1-3Y1 4-6Yil 7-10Y1l | 11-15Y1l| 16-20Y1l 21 - Uzeri

Kisi Sayisi - - - 1 - 1
Yiizde - - - %50 - %50

5- Sunulan Hizmetler

5.1 — Resmi Kurum ve Kurulus Burslar1

Prosediir : Resmi Kurum ve Kuruluslarin Vermis Olduklari Burslarla
Ilgili Usul ve Esaslar
Amag : Resmi kurum ve kuruluslar1 tarafindan Universitemiz
Ogrencilerine burs verilmesi.
Uygulama Adimlar Birimler Islemler
1 Resmi kurum ve
kuruluslardan gelen burs Burslar Ofisi Burs veren kurumlardan gelen yazi
duyurular1 ve burs bagvuru e e .
. Koordinatorliigii ve ekleri.
kosullar1 yazilarinin ekleriyle
birlikte alinip incelenmesi.
2 Burs Duyuru Yazist , Bagvuru
Kosullari, Bagvuru Takvimi ve |Burslar Ofisi EBYS’den gonderilen yaz1 ve
Eklerinin Akademik Birimlere | Koordinatorliigii ekleri.
Gonderilmesi
3 Bursun usul ve Esaslari
Kapsaminda Bagvurularin Burslar Ofisi
Akademik Birimler Tarafindan |Koordinatorligi ile EBYS yazis1 ve ekleri.
Alinmas1 Durumunda Basvuru | Ilgili Akademik Birimler
Belgelerinin Gonderilmesi
4 Burs Bagvuru Belgelerinin . , " .
L i Burslar Ofisi EBYS’den gonderilen yazi ve

Burs Veren Ilgili Resmi Kurum S .

. ) . Koordinatorliigii ekleri.
ve Kurulusa Gonderilmesi




5.2 — Ozel Kurum ve Kurulus Burslari

Prosediir : Ozel Kurum ve Kuruluslarin Vermis Olduklari Burslarla ilgili Usul ve
Esaslar

Amacg : Ozel kurum ve kuruluslari tarafindan Universitemiz 6grencilerine burs
verilmesi

Uygulama Adimlar: Birimler Islemler

1 Ozel kurum ve kuruluslardan

gelen burs duyurular1 ve burs
basvuru kosullar1 yazilarinin
ekleriyle birlikte alinip
incelenmesi ve {liniversitemiz
iist yonetimine arz edilmesi.

Burs Ofisi Koordinatorliigii

Burs veren kurumlardan gelen yazi
ve ekleri

2 Universitemiz Ust Yonetimi
tarafindan uygun bulunan burs
duyurularmin tiniversitemiz
akademik birimlerine
gonderilmesi ve web
sayfamizda ilan edilmesi.

Burs Ofisi Koordinatorliigii

EBYS’den gonderilen yazi ve ekleri

3 Akademik birimler
tarafindan alinan 6grenci
basvuru belgelerinin resmi
yaziyla Burs Ofisi
Koordinatorliigline
gonderilmesi.

Burs Ofisi Koordinatorliigii ile
lgili Akademik Birimler

EBYS yazis1 ve ekleri

4 OQgrenci burs basvuru
belgelerinin burs veren 6zel
kurum ve kurulusa Burs Ofisi
Koordinatorliigi tarafindan
resmi yaziyla gonderilmesi.

Burs Ofisi Koordinatorliigii

EBYS’den gonderilen yazi ve ekleri




5.3 — Burs-Bursiyer istatistik Islemleri

Prosediir : Burs ve Bursiyer Istatistigi Talep Eden Kurum ve Kurulustan

Gelen Yazi ve Ekleri

Amag : Burs alan 6grencilerle ilgili istatistik (sayisal veri) is siireclerini
yiiriitmek.

Uygulama Adimlari Birimler Islemler

1 flgili kurum ve kuruluslardan

gelen burs ve bursiyer istatistik

(sayisal veri) talep yazilarinin OIDB YOK Burslari

ekleriyle birlikte alinip
incelenmesi ve liniversitemiz iist
yonetimine arz edilmesi.

Takip Subesi ve Burs
Ofisi Koordinatorligii

Igili kurumlardan gelen istatistik
talep yazist ve ekleri.

2 Universitemiz Ust Yonetimi
tarafindan uygun bulunan burs ve
bursiyer sayisal verilerinin ilgili
akademik birimlerden istenmesi.

OIDB YOK Burslari
Takip Subesi ve Burs
Ofisi Koordinatorliigii

EBYS’den gonderilen yazi ve ekleri.

3 Akademik birimler tarafindan
bidirilen ya da dgrenci bilgi
yonetim sisteminden alinan burs ve
bursiyer istatistiki verilerinin talep
eden kuruma gonderilmesi.

OIDB YOK Burslari
Takip Subesi ve Burs
Ofisi Koordinatorliigii
ile Tgili Akademik
Birimler

EBYS’den gonderilen yaz1 ve ekleri




5.4 — Burs ve Bursiyerlerle Ilgili Islemler

Prosediir :Burs Veren Kurum ve Kuruluslardan Gelen Burs Duyuru
Yazis1 ve EKleri

Amag : Universitemiz dgrencilerinin verilen burslardan haberdar
olmasini saglamak.

Uygulama Adimlari Birimler Islemler

1 Burs veren kurumlardan gelen burs
duyurulari, bagvuru kosullar1 ve
bagvuru takvimi yazilarinin ekleriyle
birlikte Universitemiz akademik
birimlerine gonderilmesi.

Burs Ofisi Koordinatorliigii

EBYS’den gonderilen yaz1
ve ekleri.

2 Burs almaya hak kazanan
Universitemiz dgrencileriyle ilgili burs
veren kurumlar tarafindan istenen bilgi
ve belgelerin 6grencilerin kayith
olduklar1 akademik birimlerden
istenerek ,talep eden kurumlara
gonderilmesi.

Burs Ofisi Koordinatorliigii ile
lgili Akademik Birimler

EBYS’den gonderilen yazi
ve ekleri.

3 Burs alan Universitemiz
ogrencilerinin kayit dondurma,
Ogrenim ve basar1 durumlar1 hakkinda
istenen bilgi ve belgelerin burs aldig1
kuruma yazili olarak bildirilmesi.

Burs Ofisi Koordinatorliigii

EBYS’den gonderilen yazi
ve ekleri.

5.5- Bursiyer Sayisi

2024 YILINDA BURS ALAN OGRENCI SAYISI
Sira Burs Turu Bursiyer Sayisi
No
1 Resmi ve Ozel Kurum Burslari 12831
2 Marmara Universitesi Yemek Bursu 1959
Toplam 14790




Ustiinliikler

Resmi ve 6zel bir ¢cok kurum ve kurulustan burs temin edilebilmesi.

Zayifhiklar

Saglanabilen burslardan daha fazla talep geldigi i¢in tiim burs taleplerinin karsilanamamasi.

Degerlendirme

Daha fazla 6grenciye burs imkani saglayabilmek igin burs arama galigmalarina araliksiz olarak devam etmek
gerekir.

Burs Ofisi Koordinatorliigii olarak birimimize biitce ile tahsis edilmis bir kaynak olmadigi i¢in
Koordinatorliigiimiizce herhangi bir harcama yapilmadigindan I¢ Kontrol Giivence Beyani, raporumuza
eklenmemistir.

Koordinator



